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Prot. n. 6071/1.1.e  Marina di Massa,, 07/10/2020 
 

Ai genitori degli alunni 
Ai docenti 
Al personale ATA 
Alla RSU di Istituto 
Al sito web (Amm.ne Trasparente) 
Agli atti 
 

OGGETTO: Disposizioni riguardanti l’organizzazione del lavoro del personale scolastico e misure organizzative delle 
attività didattiche in relazione al contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 

 
SCUOLE DELL’INFANZIA 

 
IL DIRIGENTE 

 
VISTA     la Legge 15 marzo 1997, n. 59, Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed 

enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa; 

IN PARTICOLARE 

l’art. 21, commi 8 e 9: 
8. L’autonomia organizzativa è finalizzata alla realizzazione della flessibilità, della diversificazione, 
dell’efficienza e dell’efficacia del servizio scolastico, alla integrazione e al miglior utilizzo delle risorse e 
delle strutture, all’introduzione di tecnologie innovative e al coordinamento con il contesto territoriale. Essa 
si esplica liberamente, anche mediante superamento dei vincoli in materia di unità oraria della lezione, 
dell’unitarietà del gruppo classe e delle modalità di organizzazione e impiego dei docenti, secondo finalità 
di ottimizzazione delle risorse umane, finanziarie, tecnologiche, materiali e temporali, fermi restando i 
giorni di attività didattica annuale previsti a livello nazionale, la distribuzione dell’attività didattica in non 
meno di cinque giorni settimanali, il rispetto dei complessivi obblighi annuali di servizio dei docenti previsti 
dai contratti collettivi che possono essere assolti invece che in cinque giorni settimanali anche sulla base di 
un’apposita programmazione plurisettimanale.  
9.  L’autonomia didattica è finalizzata al perseguimento degli obiettivi generali del sistema nazionale di 
istruzione, nel rispetto della libertà di insegnamento, della libertà di scelta educativa da parte delle famiglie 
e del diritto ad apprendere. Essa si sostanzia nella scelta libera e programmata di metodologie, strumenti, 
organizzazione e tempi di insegnamento, da adottare nel rispetto della possibile pluralità di opzioni 
metodologiche, e in ogni iniziativa che sia espressione di libertà progettuale, compresa l’eventuale offerta 
di insegnamenti opzionali, facoltativi o aggiuntivi e nel rispetto delle esigenze formative degli studenti. A 
tal fine, sulla base di quanto disposto dall’articolo 1, comma 71, della legge 23 dicembre 1996, n. 662, sono 
definiti criteri per la determinazione degli organici funzionali di istituto, fermi restando il monte annuale 
orario complessivo previsto per ciascun curriculum e quello previsto per ciascuna delle discipline ed attività 
indicate come fondamentali di ciascun tipo o indirizzo di studi e l’obbligo di adottare procedure e strumenti 
di verifica e valutazione della produttività scolastica e del raggiungimento degli obiettivi; 
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VISTO     il D.Lgs. 16 aprile 1994, n. 297, Testo Unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di 
istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, Regolamento dell’autonomia scolastica; 

VISTO l’art. 25 del D.Lgs n. 165 del 30 marzo 2001, Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle amministrazioni pubbliche; 

VISTA la Legge 13 luglio 2015, n. 107, Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega 
per il riordino delle disposizioni legislative vigenti; 

VISTO l’art. 28 e il Titolo X del D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81, Testo Unico in materia di tutela della salute 
e della sicurezza nei luoghi di lavoro; 

VISTA       la Legge 22 maggio 2020, n. 35, Conversione in legge, con modificazioni, del decreto-legge 25 
marzo 2020, n. 19, recante misure urgenti per fronteggiare l’emergenza epidemiologica da 
COVID-19; 

VISTA la Legge 6 giugno 2020, n. 41, Conversione in legge con modificazioni del decreto-legge 8 aprile 
2020, n. 22, recante misure urgenti sulla regolare conclusione e l’ordinato avvio dell’anno 
scolastico e sullo svolgimento degli esami di Stato; 

VISTA l’O.M. 23 luglio 2020, n. 69; 

VISTO il D.M. 6 agosto 2020, n. 87, Protocollo d’intesa per garantire l’avvio dell’anno scolastico nel 
rispetto delle regole di sicurezza per il contenimento della diffusione di COVID-19; 

VISTO il D.M. 7 agosto 2020, n. 89, Adozione delle Linee guida sulla Didattica digitale integrata, di cui 
al Decreto del Ministro dell’Istruzione 26 giugno 2020, n. 39; 

VISTO il C.C.N.L. comparto Istruzione e Ricerca 2016-2018 del 19 aprile 2018; 

VISTO il C.C.N.L. comparto Scuola 2006-2009 del 29 novembre 2007; 

VISTO il Protocollo condiviso di regolamentazione delle misure per il contrasto e il contenimento della 
diffusione del COVID-19 negli ambienti di lavoro del 14 marzo 2020 e successivo aggiornamento 
del 24 aprile 2020; 

CONSIDERATE le Linee guida e le Note in materia di contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 in ambito 
scolastico e l’avvio in sicurezza dell’anno scolastico 2020/2021 emanate dal Comitato Tecnico-
Scientifico e dai diversi Uffici Scolastici Regionali ; 

CONSIDERATO l’adeguamento dell’organico di diritto alla situazione di fatto per l’a.s. 2020/2021; 

CONSIDERATE le esigenze del Piano Triennale dell’Offerta Formativa 2019-2022 approvato nella seduta del 
Consiglio di Istituto del 12/12/2018 e aggiornato con delibere del Consiglio di Istituto n. 26 del 
17/12/2019 e n. 37  del 28/05/2020; 

CONSIDERATA l’esigenza primaria di garantire misure di prevenzione e mitigazione del rischio di trasmissione 
del contagio da SARS-CoV-2 tenendo conto del contesto specifico dell’Istituzione scolastica e 
dell’organico dell’autonomia a disposizione; 

CONSIDERATA l’esigenza di garantire il diritto all’apprendimento degli studenti nel rispetto del principio di 
equità educativa e dei bisogni educativi speciali individuali; 

CONSIDERATA l’esigenza di garantire la qualità dell’offerta formativa in termini di maggior numero possibile di 
ore di didattica in presenza, in rapporto alle risorse a disposizione, in aule e spazi adeguatamente 
adattati alle esigenze scolastiche; 

CONSIDERATA      la delibera del Collegio dei docenti n. 1 del 07/09/2020 riguardante l’organizzazione didattica 
dell’Istituto per l’anno scolastico 2020/2021; 

 
DETERMINA 

 
ai sensi dell’art. 25, comma 2, del D.Lgs. 165/2001, le seguenti misure organizzative dell’attività scolastica per l’anno 
scolastico 2020/2021: 
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Nelle scuole dell’infanzia, vista l’impossibilità di utilizzare le mascherine chirurgiche e mantenere un 
distanziamento fisico da parte degli alunni, dopo consultazione con i genitori e monitoraggio delle richieste, 
è stata formulata una proposta organizzativa, che garantisca il funzionamento di gruppi-sezione “canonici” (di 
massimo venti alunni) funzionante con due insegnanti dalle h. 8:00 alle h. 15:00. 
Le insegnanti ruoteranno sui gruppi nel modo seguente:  
1° turno h.8:00 /h.12:30 e 2° turno h. 9:30/h.15:00 in modo da poter dividere gli alunni in due sottogruppi più 
piccoli dalle h. 9:30 alle ore 12:30 e utilizzare così in maniera mobile, almeno due spazi/attività differenziati. 
L’uscita alle ore 15:00 si rende necessaria non solo per diversificare i gruppi ma anche per poter garantire 
un’accurata pulizia e igienizzazione di locali, superfici e materiale didattico da parte dei collaboratori 
scolastici. 
Per i genitori che invece preferiscono gruppi meno numerosi, diminuendo così il rischio di contagio, si 
propongono piccoli gruppi funzionanti per cinque ore giornaliere gestiti da un’insegnante unica eventualmente 
supportata dalla docente di sostegno. Tali gruppi potranno funzionare con flessibilità da concordare a livello 
di gruppo/plesso nelle seguenti fasce orarie: h.8:30/h.13:30–h.8:55/13:55- h.9:00/h.14:00 –h.9:15/14:15. 
 

 
SCUOLA INFANZIA PULICHE 

 
• TOTALE N.101 alunni iscritti 

• N.10 insegnanti curricolari, n.1 insegnante di sostegno, n.1 insegnante R.C., n.1 Ose (per n. 6 ore su 
tre giorni: lunedì, mercoledì, venerdì). 

Saranno strutturati n. 8 gruppi fissi di alunni per la durata del periodo di emergenza e assegnati in modo 
esclusivo agli stessi insegnanti. 
 
I gruppi saranno così strutturati in base alle esigenze familiari finora rilevate prevedendo ingressi e uscite 
scaglionate per evitare affollamento: 
 

- 1° Gruppo (n. 16 alunni) ins .* A. Fialdini, ins. *F. Bennati, ins. C. Giampellegrini (sostegno), Ose 
Valentina Valeri- Aula Rossa, orario di funzionamento h 8:00/h 15:00 . Servizio mensa ore 12:00 

- 2° Gruppo (n. 17 alunni) ins. G. Basteri, A. Pepe - Aula Rosa, orario di funzionamento h 8:00/h15:00. 
Servizio mensa ore 12:30  

- 3°Gruppo (n.14 alunni) n. 2 ins. da Contingente Covid, Aula Blu, orario di funzionamento                           
h 8:00/h15:00. Servizio mensa ore 12:25 

- 4° Gruppo (n. 11 alunni) ins. S. Campaniello. Aula Verde, orario di funzionamento h 9:00/h 14:00 
Servizio mensa ore 12:20 

- 5° Gruppo (n. 11 alunni) ins. B. Martinelli. Aula Gialla, orario di funzionamento h 9:15/h 14:15. 
Servizio mensa ore 12:15 

- 6° Gruppo (n. 14 alunni) ins. C. Manfredi Aula Lilla, orario di funzionamento h 8:55/h 13:55 Servizio 
mensa ore 12:20 

- 7° Gruppo (n. 6 alunni) ins.  Guidoni Aula Bianca, orario di funzionamento h 8:30/ h 13:30. Servizio 
mensa ore 12:10 

- 8° Gruppo (n. 15 alunni) ins. G. Manfredi/supplente ins.Mosti Aula Arancione, orario di 
funzionamento h 9:00/h 14:00  Servizio mensa ore 12:00 
 

Per gli alunni che non usufruiranno della mensa scolastica, l’uscita sarà : 
- 1° turno ore 12:10 
- 2° turno ore 12:20 

 
ORARIO PROVVISORIO (fino ad inizio mensa) 
Le entrate e le uscite saranno scaglionate per piccoli gruppi di alunni e gli elenchi con gli orari precisi saranno 
forniti direttamente ai genitori degli alunni              

• entrata prevista per gruppi : 8:00/8:10/8:20/8:30/8:40/9:00/9:10/9:20 
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• uscita prevista per gruppi : 12:00/12:10/12:20/12:30/12:40/12:50/13:00. 
  
ORARIO DEFINITIVO 
                                               Entrata  Uscita 
Aula rossa          8.00  14.50  
Aula blu    8.05  14.55 
Aula rosa   8.10  15.00 
Aula bianca   8.30  13.30 
Aula  lilla   8.55  13.55 
Aula arancione  9.00  14.00 
Aula  verde   9.05  14.05 
Aula  gialla   9.15  14.15 
 
 
** Le ins.Fialdini e Bennati, coordinatori di plesso, copriranno l’orario dalle ore 8:00 alle ore 15:00, con 
turnazione giornaliera. 
L’ins. Basteri, assumerà l’incarico di referente Covid con la collaboratrice scolastica Sig.ra Precetti (sostituta 
Ins. Giampellegrini). 
Spazio riservato ad ospitare eventuali emergenze: aula blindata. 
Collaboratori scolastici Sig.ra Lorella Precetti, Sig.ra Dania Capovani (in attesa di due collaboratori di nuova 
nomina). 
 
FASE DI ACCOGLIENZA 
L’accoglienza degli alunni esordienti avverrà con la scansione di un alunno per gruppo, possibilmente nel 
giardino della scuola e con una permanenza minima del genitore.  
Il tempo scuola per il primo periodo sarà di due ore circa, da concordare con i genitori, considerando il 
particolare contesto e le peculiarità della delicata fascia di età.  
In seguito pochissimi bambini esordienti saranno inseriti nel gruppo lungo 8-15 (soltanto per le famiglie che 
hanno effettiva necessità) mentre gli altri nei gruppi intermedi. 
Dal momento dell’inizio mensa non sarà possibile modificare gli orari scelti dalle famiglie.  
I genitori non potranno entrare nell’edificio, gli alunni saranno accolti sulla porta di ingresso dai collaboratori 
scolastici, che avranno cura di riporre eventuali indumenti negli appositi attaccapanni, situati nel salone 
d’ingresso ed assegnati esclusivamente ad ogni singolo alunno. 

Non è consentita la promiscuità dei gruppi all’interno dei locali scolastici e il giardino sarà usato 
contemporaneamente da più gruppi solo e soltanto se sarà possibile rispettare uno spazio limitato ad uso 
esclusivo di ciascun gruppo; laddove non fosse possibile le insegnanti predisporranno rigorosi turni di 
rotazione dei gruppi, previa igienizzazione di scivoli e giochi se necessaria. L’uso dei servizi igienici sarà 
suddiviso ed assegnato in modo stabile agli stessi alunni che ne usufruiranno, per quanto possibile, in orari 
fissi e scaglionati in modo da limitare al massimo la promiscuità dei gruppi stessi e permettere una corretta e 
frequente pulizia dei servizi stessi, da parte dei collaboratori scolastici. 

Il pranzo sarà servito e consumato all’interno della propria aula, prima e dopo ogni pasto gli addetti al servizio 
mensa puliranno e sanificheranno i locali.  

Il ricambio d’aria nei locali scolastici sarà assicurato almeno ogni ora. 

L’insegnante di RC Rosalinda Accardo, (n. 7,30 ore settimanali) per evitare la rotazione giornaliera su più 
gruppi, presterà servizio a rotazione settimanale (1 o 2 giorni da definire) su ciascun gruppo, permanendo per 
tutta la durata del servizio giornaliero sul medesimo gruppo di alunni. 
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     SCUOLA INFANZIA CASONE 

 

TOTALE N. 57 alunni iscritti 
N. 6 Insegnanti curricolari - N. 2 Collaboratori scolastici: Sig.ra Dazzi Patrizia e Sig.ra Tassi Federica 

Organizzazione gruppi: 
1° Gruppo: ins. Giuliana Bicchierai * + ins. da nominare 1° turno: h 8:00/h 12:30; 2° turno: h 9:30/h 15:00; 
Turnazione a giorni alterni 
Orario di funzionamento:  
h 8:00/h 15:00; (Aula didattica 1/5) 
2° Gruppo: ins. Cincia Ricci + 1 ins da nominare 1° turno: h 8:00/h 12:30: 2° turno h 9:30/h 15:00 
Turnazione a giorni alterni 
Orario di funzionamento h 8:00/h 15:00 (Aula didattica 3/refettorio 3) 
3° Gruppo: ins. Barbara Sambri ,Vezzosi Elena 1° turno: h 8:00/h 12:30; 2° turno h 9:30/h 15:00 
Turnazione a giorni alterni 
Orario di funzionamento h 8:00/h 15:00 (Aula didattica 2/5A) 
4° Gruppo: 1 insegnante COVID da nominare per l'attuale stato di emergenza Orario di funzionamento:  
h 9:00/h 14:00 (refettorio 1) 
All''insegnante del 4° gruppo verrà affidato un piccolo gruppo di bambini. 
Per gli alunni che non usufruiranno della mensa scolastica, l’uscita sarà: 
1° turno ore 12:10 e 2° turno ore 12:20. 

 

ORARIO PROVVISORIO (fino a inizio servizio mensa) 

Orario attività didattica: h 8:00/h13:00 

Entrata: h 8:00/h 8:20/h 8:40/h 9:00/h 9:20 - Uscita: h 12:00/h 12:15/h 12:30/h 12:45/h 13:00 

Gli orari verranno assegnati in modo da non creare assembramenti. 
L’insegnante di RC Stefania Pucci (h 4:30), per evitare la rotazione giornaliera su più gruppi, seguirà un 
singolo gruppo per settimana. 

L’accoglienza dei bambini esordienti avverrà a scansione giornaliera di 1/2 alunni a gruppo, possibilmente 
all’aperto e con permanenza minima del genitore. 

Il tempo scuola per il primo periodo sarà di n. 2 ore circa. In seguito, i bambini potranno usufruire dell’orario 
completo. Gli alunni del plesso usufruiranno del pasto preparato nella cucina interna e consumato nella 
propria aula; prima e dopo ogni pasto gli addetti al servizio mensa puliranno e sanificheranno i locali. L'orario 
del pasto sarà scaglionato in orari diversi per i singoli gruppi a partire dalle 12,3 

 

ORARIO DEFINITIVO 

   Entrata  Uscita 

Gruppo lilla  8.00  15.00 

Gruppo bianco 8.00  15.00 

Gruppo azzurro 8.00  15.00 

Gruppo  arancione 9.00  14.00 
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* Le insegnanti Bicchierai e Vezzosi, Coordinatrici di Plesso, copriranno l’orario dalle 8:00 alle 15:00, 
con turnazione giornaliera. 
L’insegnante Sambri assumerà l’incarico di Referente Covid (sostituta Ins. Ricci ), coadiuvata da CS Sig.ra 
Tassi  Federica. 

L’aula didattica n. 6 è lo spazio che sarà predisposto ad ospitare eventuali emergenze.  

 
 

SCUOLA INFANZIA VILLETTE A 
 

 
N. 62 alunni  
N. 2 insegnanti di sostegno (Maria Rita Nancesi, Elena Santini – 25 h settimanali ciascuna), n. 6 insegnanti 
curricolari (Francesca Finelli, Tiziana Bertuccelli, Cristina Provvisionato, Sara Liberatori, Sandra Kovach, 
Sabrina Pasta), 1 insegnante RC (Maria Paola Borghini – 4 h e 30 minuti settimanali). N. 1 insegnante organico 
COVID (da nominare) da affiancare alle insegnanti del gruppo bianco (orario pieno 8 -15) per la strutturazione 
di sottogruppi di alunni. N.1 Ose Valentina Valeri (8 ore settimanali), N.2 eventuali Osa (da definire). 
N.3 collaboratori scolastici: Sig.ra Graziella Petrucci e n. 2 da definire. 
Referenti COVID: insegnanti Provvisionato e Liberatori (sostituto), CS Sig.ra Petrucci. 
Spazio riservato ad ospitare eventuali emergenze: aula insegnanti al piano terra. 
 
In osservanza alle vigenti disposizioni ministeriali per contrastare la diffusione di COVID-19 sono stati 
strutturati n. 5 gruppi fissi di alunni per la durata dell’emergenza e assegnati in modo esclusivo agli stessi 
insegnanti. 
I cinque gruppi sono stati strutturati in base alle esigenze familiari rilevate e sono previsti ingressi ed uscite 
scaglionate per evitare assembramenti: 
 
Gruppo 1 BIANCO: n. 19 alunni. Ins.ti Finelli/Bertuccelli, 1 ins.te sostegno Nancesi, n. 1 Ose Valentina 
Valeri. Orario 8:00 – 15:00. Sul gruppo turneranno, a giorni alterni, le due insegnanti curricolari con primo 
turno h 8:00 – 12:30 e secondo turno h 9:30 – 15:00. Il gruppo usufruirà del salone polivalente del piano terra. 
L’orario dell’insegnante organico Covid sarà definito quando prenderà servizio in funzione della miglior 
strutturazione dei sottogruppi di alunni. Servizio mensa ore 12:00 
Gruppo 2 BLU : n. 13 alunni. Ins.te Provvisionato, n. 1 ins.te di sostegno Santini, n.1 Ose da definire. Orario 
8:30 – 13:30. Il gruppo usufruirà della sezione A al piano primo. Servizio mensa ore 12:15 
Gruppo 3 GIALLO : n. 9 alunni. Ins.te Kovach, n.1 Ose da definire. Orario 8:45 – 13:45. Il gruppo usufruirà 
della sezione C al piano primo. Servizio mensa ore 12:15 
Gruppo 4 ROSSO: n. 12 alunni.  Ins.te Liberatori; orario h 9:00- h 14:00. Il gruppo usufruirà della sezione B 
al piano primo. Servizio mensa ore 12:30 
Gruppo 5 VERDE: n. 9 alunni.  Ins.te Pasta, orario 9:15 – 14:15. Il gruppo usufruirà della sezione D al piano 
primo. Servizio mensa ore 12:30 
Per gli alunni che non usufruiranno della mensa scolastica, l’uscita sarà 1°turno ore 12.10, 2°turno 
ore 12/20. 

 
** Le insegnanti Finelli e Bertuccelli (coordinatori) copriranno l’orario di apertura del plesso dalle ore 8:00 
alle ore 15:00 con turnazione giornaliera. 
 
FASE DI ACCOGLIENZA 
L’accoglienza degli alunni esordienti avverrà con la scansione di un alunno per gruppo, possibilmente nel 
giardino della scuola e con una permanenza minima del genitore.  
Il tempo scuola per il primo periodo sarà di due ore circa, da concordare con i genitori, considerando il 
particolare contesto e le peculiarità della delicata fascia di età.  
In seguito pochissimi bambini esordienti saranno inseriti nel gruppo lungo 8-15 (soltanto per le famiglie che 
hanno effettiva necessità) mentre gli altri nei gruppi intermedi (ingresso 8:30, 8:45, 9:00, 9:15 uscita 13:30, 
13:45, 14:00, 14:15) 
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Dal momento dell’inizio mensa non sarà possibile modificare gli orari scelti dalle famiglie.  
I genitori non potranno entrare nell’edificio, gli alunni saranno accolti sulla porta di ingresso dai collaboratori 
scolastici, che avranno cura di riporre eventuali indumenti negli appositi attaccapanni, situati nel salone 
d’ingresso ed assegnati esclusivamente ad ogni singolo alunno. 

L’insegnante di IRC (n. 4,30 ore settimanali) per evitare la rotazione giornaliera su più gruppi, presterà servizio 
a rotazione settimanale (1 giorno, il lunedì) su ciascun gruppo, permanendo per tutta la durata del servizio 
giornaliero sul medesimo gruppo di alunni. 

Non è consentita la promiscuità dei gruppi all’interno dei locali scolastici e il giardino sarà usato 
contemporaneamente da più gruppi solo e soltanto se sarà possibile rispettare uno spazio limitato ad uso 
esclusivo di ciascun gruppo; laddove non fosse possibile le insegnanti predisporranno rigorosi turni di 
rotazione dei gruppi, previa igienizzazione di scivoli e giochi se necessaria. L’uso dei servizi igienici sarà 
suddiviso ed assegnato in modo stabile agli stessi alunni che ne usufruiranno, per quanto possibile, in orari 
fissi e scaglionati in modo da limitare al massimo la promiscuità dei gruppi stessi e per permettere una corretta 
e frequente pulizia dei servizi stessi, da parte dei collaboratori scolastici. 

Il pranzo sarà servito e consumato all’interno della propria aula, prima e dopo ogni pasto gli addetti al servizio 
mensa puliranno e sanificheranno i locali.  

Il ricambio d’aria nei locali scolastici sarà assicurato almeno ogni ora. 
 

ORARIO PROVVISORIO (fino a inizio servizio mensa) 
 

Le entrate e le uscite sono scaglionate per piccoli gruppi di alunni e gli elenchi con gli orari precisi sono stati  
forniti direttamente ai genitori degli alunni: 

• entrata prevista per gruppi:   8:00 (bianco)/8:20  (blu)/  8:30 (giallo)/  8:40 (rosso)/ 8:50 (verde) 
• uscita prevista per gruppi: 12:00 (bianco)/12:20 (blu)/12:30 (giallo)/12:40 (rosso)/12:50(verde) 

 
ORARIO DEFINITIVO 
    Entrata   Uscita 
Gruppo 1 BIANCO  8.00   15.00 
Gruppo 2 BLU  8.30   13.30 
Gruppo 3 GIALLO  8.45   13.45 
Gruppo 4 ROSSO  9.00   14.00 
Gruppo 5 VERDE  9.15   14.15 

 

 
ASSEGNAZIONE DOCENTI SCUOLA INFANZIA 

 

SCUOLA INF. CASONE  SCUOLA INF. PULICHE  SCUOLA INF. VILLETTE A 
BICCHIERAI Giuliana 
CERAGIOLI Sonia 
GATTI Cristina 
RICCI Cinzia 
SAMBRI Barbara 
VEZZOSI Elena 

BASTERI Graziella  
BENNATI Federica 
CAMPANIELLO Enza Simona 
FIALDINI Adalgisa 
GUIDONI Antonella 
MANFREDI Cinzia 
MANFREDI Maria Grazia 
MARTINELLI Barbara 
PEPE Azzurra 
GIAMPELLEGRINI Cristina 
(sostegno) 
 
n. 1 ins.te da nominare 

 
BERTUCCELLI Tiziana 
FINELLI Francesca 
KOVACH Sandra 
LIBERATORI Sara 
PASTA Sabrina 
PROVVISIONATO Cristina 
SANTINI Elena (sostegno) 
NANCESI Rita Maria (sostegno) 
 
 

Ins.te IRC: 4,5 h    PUCCI Stefania Ins.te IRC: 7,5 h    ACCARDO 
Rosalinda 

Ins.ti IRC: 4,5 h    BORGHINI M. 
Paola 
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Al fine di ottimizzare i tempi di ricezione delle informazioni ufficiali in caso di emergenza è stata elaborata 
la seguente procedura, illustrata in appendice, che si aggiunge e non sostituisce la pubblicazione sul sito, né 
nel registro elettronico Classeviva (Bacheca /Comunicazioni) o tramite mail posta plessi/posta personale. 
 
 
 

Appendice 
 

Procedura per comunicazioni urgenti 
 
 

 
Vista la situazione di particolare complessità e l’esigenza di mantenere il distanziamento privilegiando la 

comunicazione a distanza a quella in presenza, si informano il personale scolastico e le famiglie degli alunni 

che per le comunicazioni urgenti verrà seguita la procedura illustrata nel diagramma sottoriportato. 

Si sollecitano i componenti indicati nel diagramma a fornire il proprio numero di cellulare e ad attivare, 

ciascuno per l’ambito di competenza, appositi gruppi WhattsApp per una più rapida circolazione delle 

comunicazioni di emergenza, in attesa di comunicazioni ufficiali tramite i canali istituzionali: registro 

elettronico, sito, posta plessi. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Dr.ssa Alessandra Valsega 


