
 1

 

 

Prot. n. 6052/1.1.e Marina di Massa, 06/10/2020 
 

Ai genitori degli alunni 
Ai docenti 
Al personale ATA 
Alla RSU di Istituto 
Al sito web (Amm.ne Trasparente) 
Agli atti 

OGGETTO:  Disposizioni riguardanti l’organizzazione del lavoro del personale scolastico e misure organizzative delle 
attività didattiche in relazione al contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 

 

SCUOLA PRIMARIA di BONDANO 
 

La DIRIGENTE 
 

VISTA      la Legge 15 marzo 1997, n. 59, Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed 
enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa; 

IN PARTICOLARE 

l’art. 21, commi 8 e 9: 
8. L’autonomia organizzativa è finalizzata alla realizzazione della flessibilità, della diversificazione, 
dell’efficienza e dell’efficacia del servizio scolastico, alla integrazione e al miglior utilizzo delle risorse e 
delle strutture, all’introduzione di tecnologie innovative e al coordinamento con il contesto territoriale. Essa 
si esplica liberamente, anche mediante superamento dei vincoli in materia di unità oraria della lezione, 
dell’unitarietà del gruppo classe e delle modalità di organizzazione e impiego dei docenti, secondo finalità 
di ottimizzazione delle risorse umane, finanziarie, tecnologiche, materiali e temporali, fermi restando i 
giorni di attività didattica annuale previsti a livello nazionale, la distribuzione dell’attività didattica in non 
meno di cinque giorni settimanali, il rispetto dei complessivi obblighi annuali di servizio dei docenti previsti 
dai contratti collettivi che possono essere assolti invece che in cinque giorni settimanali anche sulla base di 
un’apposita programmazione plurisettimanale.  
9.  L’autonomia didattica è finalizzata al perseguimento degli obiettivi generali del sistema nazionale di 
istruzione, nel rispetto della libertà di insegnamento, della libertà di scelta educativa da parte delle famiglie 
e del diritto ad apprendere. Essa si sostanzia nella scelta libera e programmata di metodologie, strumenti, 
organizzazione e tempi di insegnamento, da adottare nel rispetto della possibile pluralità di opzioni 
metodologiche, e in ogni iniziativa che sia espressione di libertà progettuale, compresa l’eventuale offerta 
di insegnamenti opzionali, facoltativi o aggiuntivi e nel rispetto delle esigenze formative degli studenti. A 
tal fine, sulla base di quanto disposto dall’articolo 1, comma 71, della legge 23 dicembre 1996, n. 662, sono 
definiti criteri per la determinazione degli organici funzionali di istituto, fermi restando il monte annuale 
orario complessivo previsto per ciascun curriculum e quello previsto per ciascuna delle discipline ed attività 
indicate come fondamentali di ciascun tipo o indirizzo di studi e l’obbligo di adottare procedure e strumenti 
di verifica e valutazione della produttività scolastica e del raggiungimento degli obiettivi; 
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VISTO     il D.Lgs. 16 aprile 1994, n. 297, Testo Unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di 
istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado 

VISTO  il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, Regolamento dell’autonomia scolastica; 

VISTO  l’art. 25 del D.Lgs n. 165 del 30 marzo 2001, Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle amministrazioni pubbliche; 

VISTA  la Legge 13 luglio 2015, n. 107, Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega 
per il riordino delle disposizioni legislative vigenti; 

VISTO  l’art. 28 e il Titolo X del D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81, Testo Unico in materia di tutela della salute 
e della sicurezza nei luoghi di lavoro; 

VISTA       la Legge 22 maggio 2020, n. 35, Conversione in legge, con modificazioni, del decreto-legge 25 
marzo 2020, n. 19, recante misure urgenti per fronteggiare l’emergenza epidemiologica da 
COVID-19; 

VISTA  la Legge 6 giugno 2020, n. 41, Conversione in legge con modificazioni del decreto-legge 8 aprile 
2020, n. 22, recante misure urgenti sulla regolare conclusione e l’ordinato avvio dell’anno 
scolastico e sullo svolgimento degli esami di Stato; 

VISTA  l’O.M. 23 luglio 2020, n. 69; 

VISTO  il D.M. 6 agosto 2020, n. 87, Protocollo d’intesa per garantire l’avvio dell’anno scolastico nel 
rispetto delle regole di sicurezza per il contenimento della diffusione di COVID-19; 

VISTO  il D.M. 7 agosto 2020, n. 89, Adozione delle Linee guida sulla Didattica digitale integrata, di cui 
al Decreto del Ministro dell’Istruzione 26 giugno 2020, n. 39; 

VISTO  il C.C.N.L. comparto Istruzione e Ricerca 2016-2018 del 19 aprile 2018; 

VISTO  il C.C.N.L. comparto Scuola 2006-2009 del 29 novembre 2007; 

VISTO  il Protocollo condiviso di regolamentazione delle misure per il contrasto e il contenimento della 
diffusione del COVID-19 negli ambienti di lavoro del 14 marzo 2020 e successivo aggiornamento 
del 24 aprile 2020; 

CONSIDERATE  le Linee guida e le Note in materia di contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 in ambito 
scolastico e l’avvio in sicurezza dell’anno scolastico 2020/2021 emanate dal Comitato Tecnico-
Scientifico e dai diversi Uffici Scolastici Regionali ; 

CONSIDERATO  l’adeguamento dell’organico di diritto alla situazione di fatto per l’a.s. 2020/2021; 

CONSIDERATE  le esigenze del Piano Triennale dell’Offerta Formativa 2019-2022 approvato nella seduta del 
Consiglio di Istituto del 12/12/2018 e aggiornato con delibere del Consiglio di Istituto n. 26 del 
17/12/2019 e n. 37  del 28/05/2020; 

CONSIDERATA  l’esigenza primaria di garantire misure di prevenzione e mitigazione del rischio di trasmissione 
del contagio da SARS-CoV-2 tenendo conto del contesto specifico dell’Istituzione scolastica e 
dell’organico dell’autonomia a disposizione; 

CONSIDERATA  l’esigenza di garantire il diritto all’apprendimento degli studenti nel rispetto del principio di 
equità educativa e dei bisogni educativi speciali individuali; 

CONSIDERATA  l’esigenza di garantire la qualità dell’offerta formativa in termini di maggior numero possibile di 
ore di didattica in presenza, in rapporto alle risorse a disposizione, in aule e spazi adeguatamente 
adattati alle esigenze scolastiche; 

CONSIDERATA      la delibera del Collegio dei docenti n. 1 del 07/09/2020 riguardante l’organizzazione didattica 
dell’Istituto per l’anno scolastico 2020/2021; 

 
DETERMINA 

 
ai sensi dell’art. 25, comma 2, del D.Lgs. 165/2001, le seguenti misure organizzative dell’attività scolastica per l’anno 
scolastico 2020/2021: 
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Disposizioni relative all’utilizzo dei locali: 
Classe 1^ - n. 17 alunni -  aula planimetria n.5 
Classe 2^ A – n. 17 alunni - aula planimetria n. 2 
Classe 2^ B – n. 17 alunni - aula planimetria n. 3 
Aula planimetria n.1 = attività specifiche alunni classi 2^ A/B  
 
Classe 3^ - n. 19 alunni -  aula planimetria n. 4 
Aula planimetria n.10 = attività specifiche alunni classe 3^ 
 
Classe 4^ - n. 20 alunni - aula planimetria refettorio n. 2 
Aula planimetria n. 9 = attività specifiche alunni classe 4^ 
 
Classe 5^ - n. 23 alunni -  aula planimetria refettorio n.1  
Aula planimetria n. 6 = attività a gruppi alunni di classe 5^ (appena disponibile) 
 
ORGANIZZAZIONE ENTRATA - USCITA 
 
Classi 1^ e 3^   Ingresso ore 8:00   Uscita ore 15:45 
 
Classi 5^ e 4^    Ingresso ore 8:10  Uscita ore 15:55 
 
Classi 2^A e 2^ B  Ingresso ore 8:15  Uscita ore 16:00 
 
Orari scuolabus: 
 
Ingresso ore 8:20  Uscita ore 16:00 
 
Gli ACCESSI sono così regolamentati: 
 
classe 4^ n. 20 alunni - cancello lato Monti  
classe 5^ n. 23 alunni - cancello lato Marina di Carrara 
 
classe 2^A n. 17 alunni - cancello lato Monti 
classe 2^B  n.17 alunni - cancello lato Marina di Carrara 
 
classe 3^ n. 19 alunni - cancello lato Monti 
classe 1^ n. 17 alunni – cancello lato Marina di Carrara 
 
INTERVALLO e divisione cortile 
La ricreazione sarà svolta in aula, con la merenda consumata al proprio banco ma, quando possibile, gli alunni 
usciranno in cortile secondo le seguenti indicazioni: 
 
Classe 1^  spazio cortile antistante Aula deposito e Aula 7  
 
Classe 2 ^A  Spazio cortile antistante Aula 1 e Aula 2 
 
Classe 2 ^B  Spazio cortile antistante Aula 3 e Aula 4 
 
Classe 3^  Spazio cortile antistante Aula 5 e Aula 6 
 
Classe 4^  Spazio cortile fine ingresso lato Marina di Carrara inizio Aula 7 
 
Classe 5^ Spazio cortile antistante da Aula 10 a Aula refettorio 1 
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UTILIZZO BAGNI  
- Corridoio centrale classe 2^ A  2^ B e 1^ 

Differenziati maschi e femmine ciascuna con n. 1 servizio dedicato a ciascuna classe 
 

- Ingresso Marina di Carrara dalle classi 3^, 4^ e 5^ 
Differenziati maschi e femmine con 1 servizio dedicato a ciascuna classe 

 
AULA “RISERVATA” per eventuali emergenze. 
L’Aula riservata come da planimetria è l’Aula n. 7  
 
Organizzazione MENSA 
Gli alunni consumeranno il pasto in aula con monoporzioni, al proprio banco, senza spostarlo dalla posizione 
stabilita. Dieci minuti prima gli alunni usciranno ordinatamente in corridoio, a distanza di un metro l’uno 
dall’altro, (dopo aver lasciato assolutamente sgombro il proprio banco) per pulizia mani e permettere 
l’igienizzazione del locale prima del pasto.  
Dopo pranzo gli alunni usciranno in cortile/corridoio (come sopra) per permettere di pulire le aule. 
 
                     DISTRIBUZIONE PASTO                        PULIZIA LOCALI 
 
Classe 1^A/3^A             12:00    12:55 
Classe 2^A/2^B             12:15    13:10 
Classe 4^B /5^B            12:30    13:25 
 

COORDINATORI DI PLESSO: Ins. Armanetti e Ins. Ferrari. 
Referente COVID: Ins. Masi (sostituta Ins. Barandoni) coadiuvata dalla CS Sig.ra Spadoni  
 
COLLABORATORI SCOLASTICI: Sig.ra Spadoni e Sig.ra Beani 

 
ASSEGNAZIONE DOCENTI ALLE CLASSI  

CLASSE  Coordinatore di classe      IRC SOSTEGNO  

1A  

MASI Anna 
 

Italiano 
inglese 
Storia 
ed. Civica 
musica 
arte  

 

NANI M.Giovanna 
 

Matematica 
Scienze 
Tecnologia 
Geografia 
Motoria 
 

  

 
BERTANI 

Chiara 
 
 
 
 

 

2A  

ARMANETTI Paola 
 

Italiano 
Storia 
Musica 
Arte 
ed. Civica 

 

MOSTI Maria Angela 
 

Matematica 
Scienze 
Geografia 
motoria  
 

 

 
MIGNANO 

inglese 
 

BIANCHINI 
Tecnologia 

 

 
MAZZONI 

Michela 
 
 
 
  

BIANCHINI 
Fernando 

 
+ 

PETRICCIOLI 
Arianna  

8 h 

2B  

MIGNANO Rossana 
 

Italiano 
inglese 
Storia 
Musica 
Arte 
ed civica  

 

MOSCHETTI Maria 
Cristina 

 
Matematica 
Scienze 
Geografia 
Motoria 
tecnologia  

  
MAZZONI 

Michela 
  

BERTONELLI 
 

+ OSE 
MENCONI 

Micol 
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3A 

 
 

FERRARI Giovanna 
 

Italiano 
inglese 
Storia 
Tecnologia 
Musica 
 

 
 

ANTONIOLI Paola 
 

Matematica 
Scienze 
Arte 
Motoria 
Geografia 
ed. Civica  

  

MAZZONI 
Michela 

 
 
 
 
 

BARANDONI 
Daniela 

 
+ 

PETRICCIOLI  
14 h 

4A  

BERTAGNA Barbara 
 

Italiano 
inglese 
Storia 
Arte 
ed. Civica  
 
 

 

COLUCCIA Laura 
 

Matematica 
Scienze 
Geografia 
Tecnologia 
Motoria 
musica  
 

 
+ 

Ins.te COVID  
da nominare 

MAZZONI 
Michela 

 
 
 
 
 
  

PETACCHI 
 

11 h 
TENERANI 

 
11 h DI 

SALVATORE 

5A  

BONDIELLI Sonia 
 

Italiano 
Storia 
Arte 
Motoria 
Tecnologia 
ed. Civica  

 

CARLUCCIO Mirella 
 

Matematica 
inglese 
Scienze 
Geografia 
musica  
 

 
+ 

Ins.te COVID  
da nominare 

MAZZONI 
Michela 

 
 
 
 
 

  

 
ASSEGNAZIONI OSE  
 
Classe 2^ B  MENCONI MICOL 
 
Classe 3^  ANGELOTTI PAOLO - LEONARDI VALENTINA  
 
Classe 4^ LEONARDI VALENTINA + n. 1 da nominare 
 
 
Al fine di ottimizzare i tempi di ricezione delle informazioni ufficiali in caso di emergenza è stata elaborata 
la seguente procedura, illustrata in appendice, che si aggiunge e non sostituisce la pubblicazione sul sito, né 
nel registro elettronico Classeviva (Bacheca /Comunicazioni) o tramite mail posta plessi/posta personale. 
 

Appendice 
Procedura per comunicazioni urgenti 

 

Vista la situazione di particolare complessità e l’esigenza di mantenere il distanziamento privilegiando la 

comunicazione a distanza a quella in presenza, si informano il personale scolastico e le famiglie degli alunni 

che per le comunicazioni urgenti verrà seguita la procedura illustrata nel diagramma sotto riportato. 

Si sollecitano i componenti indicati nel diagramma a fornire il proprio numero di cellulare e ad attivare, 

ciascuno per l’ambito di competenza, appositi gruppi WhattsApp per una più rapida circolazione delle 

comunicazioni di emergenza, in attesa di comunicazioni ufficiali tramite i canali istituzionali: registro 

elettronico, sito, posta plessi. 
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LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Dr.ssa Alessandra Valsega 


