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Sede Zaccagna 
 
Viale XX Settembre 116 
Fossola di Carrara 
Tel: 0585 70354 (4 linee) 
Fax: 0585 845585 
mail: msis01700r@istruzione.it 

RAGIONIERI – GEOMETRI 
CORSI SERALI  

 
Istituto ed Agenzia certificati  

UNI EN ISO 9001:2008 Certificato n° 5416 

 

 Sede Galilei 
 

Via Campo D’Appio 90 
Avenza di Carrara 

Tel: 0585 52388/89 
Fax 0585 52566 

mail: itisgalilei@wmail.it 

CHIMICI – ELETTRONICI-

INFORMATICI 
CORSI SERALI 

 

Carrara, 21 Marzo 2018 

 

AVVISO PER SELEZIONE TUTOR D’AULA PER LE ATTIVITÀ’ DI FORMAZIONE 

RIVOLTE AL PERSONALE DOCENTE SULLE AREE TEMATICHE INDIVIDUATE 

NEL PIANO DI FORMAZIONE D’AMBITO 

 

La Dirigente Scolastica 

 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 

lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii, art.7, comma 6 e seguenti; 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTO il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001 n. 44, “Regolamento concernente le istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche";  

VISTO il D.M.797 del 19 ottobre 2016 riguardante il Piano Nazionale per la Formazione dei 

docenti 2016/2019;  

VISTA la circolare 2/2008 della Presidenza del Consiglio dei Ministri, dipartimento della Funzione 

Pubblica avente ad oggetto: legge 24 dicembre 2007, n. 244, disposizioni in tema di collaborazioni 

esterne; 

VISTE: 

 le Note MIUR  prot. n. 35 del 07/01/2016 – “Indicazioni e orientamenti per la definizione 

del piano triennale per la formazione del personale”; 

 prot. n. 2915 del 15/09/2016 – “Prime indicazioni per la progettazione delle attività di 

formazione destinate al personale scolastico”;  
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 prot. 3373 del 01/12/2016 – “Piano per la formazione dei docenti – Trasmissione D.M. n. 

797/16”  prot n. 1522 del 13/01/2017 – “Piano per la formazione dei docenti - e.f. 2016, 

Risorse finanziarie assegnate”  

 prot. 9684 del 06/03/2017 – “Documento di lavoro per lo sviluppo del Piano di formazione 

docenti 2016-2019. Questioni operative” 

 la Nota MIUR n. 31924 del 27.10.2016 avente ad oggetto: “Piano per la formazione dei 

docenti (2016/2019) - Individuazione delle scuole polo degli ambiti territoriali nota 

AOODGPER prot. n. 28515 del 4 ottobre 2016;  

 il D.M. 797 del 19 ottobre 2016 di adozione del “Piano per la formazione dei docenti 2016- 

2019”, come trasmesso con Nota MIUR n. 3373 del 01/12/2016;  

 il DDG Ufficio Scolastico Regionale per la Toscana n. 16595 del 08-11-2016 con il quale 

l’IIS Domenico Zaccagna è stato individuato quale scuola polo per la formazione della rete 

di Ambito per la Toscana 017;  

 la nota MIUR 4777 dell’8 novembre 2017 recante ”Indicazioni e finanziamento iniziative 

formazione docenti 2017-18”  

 la comunicazione di questa istituzione scolastica relativa all’organizzazione dei corsi di 

formazione docenti prot. 449 del 16 Febbraio 2018  

 le richieste dei Dirigenti Scolastici delle Istituzioni scolastiche dell’ambito 017, raccolte nel 

file Prot. 684 del 9 Marzo 2018; 

RILEVATA la necessità di individuare figure professionali che possano svolgere funzione tutoriale 

nell’ambito delle azioni di formazione rivolte al personale docente sulle aree tematiche individuate 

nel Piano per l’anno scolastico 2017/18; 

PREMESSO CHE 

 si prevede l’attivazione dei seguenti corsi: 

o COMPETENZE DI SISTEMA - Didattica per competenze e/o campi esperienze su 

discipline umanistiche (primo ciclo e primo biennio scuola secondaria di secondo 

grado); Unità Formativa di 25 h, di cui almeno la metà in presenza. 

o COMPETENZE DI SISTEMA - Didattica per competenze e/o campi esperienze su 

discipline scientifico –tecnologiche (primo ciclo e primo biennio scuola secondaria 

di secondo grado); Unità Formativa di 25 h, di cui almeno la metà in presenza. 

o COMPETENZE PER UNA SCUOLA INCLUSIVA - Gestione delle dinamiche di 

classe e delle relazioni interpersonali e familiari; Unità Formativa di 25 h, di cui 

almeno la metà in presenza. 

o COMPETENZE PER IL XXI SECOLO - Formazione linguistica - Unità Formativa 

di 25 h, di cui almeno la metà in presenza.  

 Corso linguistico per acquisire livello A1;  
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 Corso linguistico per acquisire livello A2;  

 Corso linguistico per acquisire livello B1;  

 Corso linguistico per acquisire livello B2;  

 Metodologia CLIL primo ciclo. 

 Per ognuno dei corsi è necessario individuare un tutor d’aula che dovrà svolgere sia attività 

in presenza sia in modalità blended su apposita piattaforma che verrà definita prima 

dell’avvio dei corsi in accordo con i docenti esperti ed il Direttore del corso; 

EMANA 

Il presente AVVISO PUBBLICO, per la selezione di esperti TUTOR mediante procedura valutativa 

di titoli ed esperienze professionali disciplinata come segue. 

Art. 1. Finalità della selezione  

1. Il presente avviso è finalizzato all’individuazione di figure professionali che possano svolgere 

attività TUTORIALE in riferimento alle azioni formative rivolte al personale docente sulle aree 

tematiche individuate nel Piano di Ambito per l’anno scolastico 2017/18.  

2. L’Avviso è rivolto ai docenti a tempo indeterminato attualmente in servizio presso le Istituzioni 

scolastiche dell’Ambito Territoriale IX di Lucca e  di Massa Carrara; 

3. All’esito della presente selezione, sarà stilata una graduatoria di TUTOR di comprovata 

esperienza per la conduzione delle attività previste dal Piano dell'Ambito.  

4. Lo svolgimento della funzione tutoriale potrà comprendere sia le funzioni di TUTOR D’AULA 

per le attività seminariali, sia le funzioni di TUTOR FACILITATORE/MODERATORE per la 

conduzione dei macro-gruppi nelle attività laboratoriali, nello specifico saranno svolti i seguenti 

compiti: 

a. partecipazione ad eventuali incontri propedeutici alla realizzazione delle attività;  

b. supervisione dell'erogazione del corso: assistere relatori e corsisti, garantire la continuità 

informativa e formativa; rilevare le presenze dei corsisti, inserimento dati su piattaforma e 

compilazione di verbali.  

c. supporto agli esperti nell'attività d'aula: accoglienza, gestione, assistenza nelle attività 

laboratoriali; conduzione macro-gruppi nelle attività laboratoriali;  

d. gestione area on line del corso affidato: materiali, presenze, avvisi, newsletters, forum;  

e. cura del monitoraggio in itinere delle attività del corso affidato;  

f. relazionare regolarmente circa le proprie attività con inserimento dati su piattaforma e 

compilazione di verbali. 

g. per le attività il tutor dovrà gestire una piattaforma on line che verrà individuata dal 

Direttore del corso e dagli esperti a cui verranno affidate le attività formative; 

h. Raccolta dati del questionario di gradimento di fine corso. 
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Art. 2. Requisiti di accesso 

Per l’ammissione alla selezione è richiesto il possesso congiunto dei seguenti requisiti, pena la 

inammissibilità della candidatura, che dovranno essere dichiarati nella domanda:  

 competenze digitali utili alla gestione dell’area on line del corso affidato competenze 

pedagogiche, relazionali e di gestione d’aula,  

 laurea o titolo di studio valido per l’accesso all’insegnamento;  

 cittadinanza italiana o possesso della cittadinanza di stati membri dell’Unione Europea;  

 godere dei diritti civili e politici; 

 non aver riportato condanne penali e non avere procedimenti penali in corso;  

 non essere stato oggetto di provvedimenti disciplinari da parte dell'Amministrazione di 

appartenenza; 

 essere un docente in servizio presso un’Istituzione scolastica della provincia di Massa 

Carrara con contratto a tempo indeterminato; 

 Per poter concorrere alla selezione dei tutor per i corsi COMPETENZE PER IL XXI 

SECOLO - Formazione linguistica, è necessario essere docente di lingua straniera o docente 

di altre discipline con almeno certificazione C1 in lingua straniera  

Art. 3. Criteri di valutazione 

1. La Commissione nominata dalla Dirigente Scolastica dell’IIS “Domenico Zaccagna” attribuirà 

ai candidati un punteggio massimo di 100 punti così suddivisi: 

Titolo di studio (max punti 20) Punteggio 

Laurea magistrale 10 

Laurea solo triennale 8 

Diploma 4 

Docente con abilitazione all’insegnamento o 

vincitore di concorso ordinario o riservato 

10 

Titoli professionali (max punti 80) Punteggio 

Esperienza in attività di formazione o 

tutoraggio per personale della scuola (minimo 

4h di attività) 

4 punti per ogni esperienza, massimo 40 punti 

Anzianità di servizio (per anno di servizio si 

intende un periodo continuativo in un anno 

scolastico di almeno 6 mesi)  

2 punti per ogni anno, massimo 16 punti 

Svolgimento di compiti organizzativi 

all’interno delle istituzioni scolastiche 

(collaboratore del Dirigente, Funzione 

2 punti per ogni attività, massimo di 20 punti 
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Strumentale, componente del NIV, animatore 

digitale, docente del team, docente del team 

innovazione digitale) negli ultimi 5 anni 

Attestati relativi ad attività inerenti all’oggetto 

dei corsi attivati  

Master punti 10; 

Certificazioni linguistiche almeno livello B1 

punti 5; 

Certificazioni informatiche ECDL punti 5; 

corsi da almeno 4h riconosciuti da enti 

accreditati dal MIUR), punti 3; 

Massimo punti 15 

 

2. Verranno valutate solo le esperienze di cui siano dichiarati tutti i dati e le informazioni 

necessarie e sufficienti per permettere alla Commissione di effettuare in modo agevole ed 

immediato la valutazione. In caso di informazioni generiche e indefinite non sarà attribuito 

alcun punteggio. 

3. A parità di punteggio verrà data priorità al candidato più giovane d’età; 

4. Verranno redatte due graduatorie distinte: 

a.  una relativa ai corsi COMPETENZE PER IL XXI SECOLO - Formazione linguistica; 

b.  una relativa ai corsi COMPETENZE DI SISTEMA - Didattica per competenze e/o 

campi esperienze su discipline umanistiche, COMPETENZE DI SISTEMA - Didattica 

per competenze e/o campi esperienze su discipline scientifico –tecnologiche, 

COMPETENZE PER UNA SCUOLA INCLUSIVA - Gestione delle dinamiche di 

classe e delle relazioni interpersonali e familiari 

Art. 4. Attribuzione dell’incarico e svolgimento delle attività 

1. Ai soggetti individuati dall’esito della presente selezione, sulla base della posizione in 

graduatoria e delle esigenze formative, potranno essere conferite attività di tutor d’aula e/o 

di tutor facilitatore/moderatore nei corsi di formazione. 

2. L’incarico definirà il numero degli interventi e il numero di ore da prestare, oltre alle 

scadenze per il corretto svolgimento dell’incarico. 

3. Le attività oggetto degli incarichi dovranno essere presumibilmente svolte entro settembre 

2018. 

4. A ciascun tutor selezionato potrà essere assegnato l’incarico per più di una Unità Formativa 

e in sedi diverse, compatibilmente con le esigenze organizzative del Piano. 

Art. 5. Compensi 

1. Per i parametri di retribuzione si fa riferimento al D.I n. 326 del 12/10/1995. Per lo 

svolgimento delle attività di tutor sarà riconosciuto un compenso onnicomprensivo di 
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€25,82/h. Sui compensi saranno applicate le ritenute previdenziali e fiscali nella misura 

prevista dalle vigenti disposizioni di legge; 

2. Si precisa che la liquidazione del compenso previsto, debitamente documentato, avverrà alla 

conclusione delle attività e a seguito dell’effettiva acquisizione del budget assegnato a 

questa Istituzione Scolastica; 

Art. 6. Domanda di Ammissione 

1. La domanda di partecipazione dovrà essere redatta autocertificando in maniera dettagliata i 

requisiti essenziali di ammissione indicati all'art. 2, secondo il modello di candidatura 

Allegato 1; 

2. Ai sensi del DPR n. 445/2000 le dichiarazioni rese dai candidati hanno valore di 

autocertificazione. L’IIS “Domenico Zaccagna” si riserva di effettuare dei controlli, anche a 

campione, sulla veridicità delle dichiarazioni rese dai candidati ai fini della partecipazione 

alla presente selezione pubblica. Nel caso di falsità in atti e di dichiarazioni mendaci 

troveranno applicazione le sanzioni penali di cui all’art. 76 del sopra citato DPR 445/2000; 

3. Alla domanda oltre all’allegato 1 opportunamente compilato, dovrà essere inviato, pena 

l’esclusione dalla selezione, un curriculum vitae in formato europeo nel quale dovranno 

essere indicati in modo chiaro i titoli e le esperienze maturate con specifico riferimento a 

quanto previsto dagli artt. 2,3. 

4. La domanda di partecipazione dovrà essere inviata all’indirizzo msis01700r@istruzione.it 

entro e non oltre il giorno 31 marzo 2018 alle ore 12.00, indicando in oggetto “Candidatura 

selezione tutor per formazione ambito 17” 

Art. 7. Commissione giudicatrice e valutazione comparativa dei candidati 

1. La commissione giudicatrice verrà nominata dalla Dirigente Scolastica dell’IIS “Domenico 

Zaccagna” il giorno 3 aprile 2018. 

2. La commissione dovrà pervenire alla redazione della graduatoria provvisoria entro il giorno 

5 aprile 2018. 

Art. 8 Responsabile del procedimento  

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del 

procedimento nella presente selezione è il DSGA Dott. Stefano Tarabella. 

Art. 9 – Trattamento dei dati personali 

 Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del DLGS 196/2003 i dati personali forniti dai candidati saranno 

oggetto di trattamento finalizzato ad adempimenti connessi all’espletamento della procedura 

selettiva. Tali dati potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalità, a soggetti cui sia 

riconosciuta, da disposizioni di legge, la facoltà di accedervi. 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Marta Castagna 
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